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Bijlage bij de basisgids ‘Help! Ik moet spreken’



HELP! IK MOET SPREKEN SPRANKELEND PRESENTEREN IN 7 STAPPEN PRESENTATORWEERGAVE

PRESENTEREN MET PRESENTATORWEERGAVE IN WINDOWS 10 & MAG 08 X
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Huidige: dla 12 van 67
Volgende dia 13 van 67

www.helpikmoetspreken.nl

Met de presentator-weergave functie kun je als spreker niet alleen zien wat de volgende slide is, hoe laat
het is en hoe lang je spreekt, je kunt ook notities in beeld tonen zonder dat jouw publiek daar iets van ziet.
Een pracht-functie die nog maar weinig mensen kennen en gebruiken. Er zijn 3 stappen:

1. De beamer of extern beeldscherm aansluiten
2. Het bureaublad van de laptop uitbreiden
3. De software zoals PowerPoint of Keynote instellen

NB: Deze functie is niet beschikbaar voor Prezi.

BEAMER OF SCHERM AANSLUITEN

Sluit de laptop aan op de beamer of het scherm. Schakel alles in en zorg dat de laptop helemaal is opgestart.



PRESENTATORWEERGAVE

BUREAUBLAD UITBREIDEN (WINDOWS)

Zodra je een laptop aansluit op een beamer of op een scherm zal meestal het beeld van de laptop weerge-
ven worden (“Dupliceren”). In deze setting werkt de presentatorweergave niet. Op het extra scherm moet
namelijk een ander beeld getoond worden dan op de laptop (“Uitbreiden”). Dit regel je met de toetscombi-
natie: & +

Dan krijg je vier mogelijkheden:

Verbinding met -|

projector verbreken Dupliceren Uithreiden Alleen op projector
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Kies de optie “Uitbreiden” (Engelse versie: “Extend”).

POWERPOINT INSTELLEN

Klik in PowerPoint op het tabblad ‘Diavoorstelling’. Bij ‘Instelling voor twee schermen’ kies je ‘Weergave
voor presentator’. Om je presentatie te starten klik je ‘Weergave voor presentator’.
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HELP! IK MOET SPREKEN SPRANKELEND PRESENTEREN IN 7 STAPPEN PRESENTATORWEERGAVE

BUREAUBLAD UITBREIDEN (MAC 03 X)
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(Ga naar Systeemvoorkeuren en klik op Beeldschermen

“Beeldschermen” + (<= ])
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Haal het vinkje weg bij ‘Schakel synchrone weergave in’ (Engels: ‘Mirror displays’).
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U kunt de beeldschermen opnieuw rangschikken door deze naar de gewenste positie te siepen. Als
ude i 3 een

Schakel synchrone weergave in
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‘Toon beschikbare opties voor synchrone weergave in menubalk Orden vensters. 2

KEYNOTE INSTELLEN

Bij Keynote hoef je niets in te stellen. Start de presentatie met [option |+ +[P]J. Mocht de laptop het
primaire beeld weergeven in plaats van de presentatorweergave, dan kun je dit omwisselen door op [X] te
drukken.
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NB: Mocht de presentatorweergave niet A.Q,Een ot uﬂz.] g '
automatisch gestart worden, ga dan naar T Fmit s et
as ging toe op
Schakel presentatorscherm in

de Voorkeuren van KeynOte ( + ! ) &n Open beeldschermvoorkeuren
plaats een vinkje bij “Schakel presentator-

Ly Interactie: € Toon aanwijzer alleen op dia's met koppelingen of films
schermin”.

~ ) Toon aanwijzer bij gebruik van muis of trackpad

Toon afspeelregelaars als aanwijzer op film wordt geplaatst

| Toon dianavigatiepaneel bij scrollen

| Sta Mission Control, Dashboard en andere programma's
toe het scherm te gebruiken

Beéindiging: [ Sluit presentatie af na laatste dia
O vereist om dii i te stoppen




